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BADAN RISET DAN INOVASI DAERAH KABUPATEN

KLUNGKUNG

NOMOR SOP : 000.8.3.3/ 386 /BRIDA/TAHUN 2024

| TGL. PEMBUATAN : 6 September 2024 _
TGL. REVISI P )
| TGL. EFEKTIF | : 6 September 2024
DISAHKAN OLEH Kepala Badan Riset dan Inovasi Daerah
[ Ketu arta, SH.M.Si (
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NAMA SOP : PELAYANAN PERMOHONAN INFORMASI

PUBLIK

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA:

1.

2.

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
pelayanan publik

Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008
Tentang Keterbukaan Informasi Publik

. Permendagri Nomor 3 Tahun 2017 tentang Pedoman

Pengelolaan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi
PERKI Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar
Layanan Informasi Publik

PERKI 1 Tahun 2013 tentang Prosedur Penyelesaian
Sengketa Informasi Publik

PERKI Nomor 1 Tahun 2017 tentang
Pengklasifikasikan Informasi Publik

1. Memahami Informasi Publik, Pelayanan Publik dan
pelaksanaannya

2. Memahami Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan
Dokumentasi




KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1.

-l

Lembaran Kerja dan Rencana Kerja
Term of Reference
Alat Tulis Kantor

Jaringan Internet

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Disimpan sebagai dokumenpéﬁg?ndal1and3ﬁvafuaé1




SOP PELAYANAN PERMOHONAN INFORMASI PUBLIK

Pelaksana

. Komponen
No Bagian PPID dan 1gai
Pemohon ; . dan . .
2 : Registrasi PPID Kelengkapan Waktu Output
Informasi Perangkat
PPID Pembantu
Daerah
1. Formulir
Ll pada hari dan jam |formulir
permohonan <
i . kerja untuk permohonan
informasi yang ! i
M e pemohon informasi yang
tersedia di meja 3 3 R
. . . . informasi secara |telah diisi
Pemohon Informasi dapat men paikan permohonan informasi pelayanan PPID atau
1 . . . ) langsung dan lengkap dan
yang dibutuhkan baik secara langsung dan tidak langsung yang ditampilkan di ) ‘
3 setiap saat untuk |dilampiri foto
website. 2. Fotocopy
pemohon copy (scan

atau scan identitas
diri (NIK) dari
pemohon informasi

informasi secara
tidak langsung

identitas diri
(NIK)

ukan registrasi berkas permohonan informasi publik. Jika
dokumen/informasi yang « suk dalam DIP dan
dimiliki eleh meja informasi atau sudah terdapat di website PPID,

Semua data-data

pada hari dan jam
kerja untuk
pemohon

DIP yang telah

it o . A pemohon informasi  |informasi secara |tersusun

maka langsung diberikan kepada pemohon informasi atau bisa § i
2 ) ] j ; ; Ti disimpan dalam langsung dan dalam bentuk

langsung diunduh olehh pemohon informasi. Jika :

) g . d bentuk hardcopy dan |setiap saat untuk |hardcopy dan

informasi/dokumentasi p

EE i a softcopy pemohon softcopy
:_...m rerkas permohonai k informasi secara
Pembantu tidak langsung
, |
PPID me ta kepada komponen atau Perangkat Daerah untuk *
) ‘ . A . 10 (sepuluh) hari

memberikan informasi atau dok vang sudah termasuk DIP yang telah K iak
3 dalam DIP, kepada PPID untuk diberikan kepada pemohonan | ditetapkan oleh ora w”_m
: rmohonan

informasi. Komponen atau Perangkat Daerah memberikan komponen atau Pel w. .

L . . ) informasi diterima

informasi atan dokumen yang dimaksud kepada PPID atau PPID Perangkat Daerah oleh PPID

Pembantu

Informasi atau Perpanjangan Informasl
nberikan informasi atau dokumen yang diminta oleh pemohon ok P ”_ o publik yang

4 linformasi vang telah mena angani tanda bukti pemenerimaan oxuemen yang permononan diminta oleh

informasi atau dokumen

diminta oleh
pemohon informasi

informasi adalah 7
(tujuh) hari kerja

pemechon
informasi




